
План работы
муниципального автономного учреждения 

Центр культуры «Подмосковье» 
на 2020 год

ЕРЖДАЮ»
одмосковье» 

И.И. Попов 
2020г.

№ п/п Наименование мероприятия Сроки Место
проведения

Участники Ответственные

1.Работа с кадрами
1.1 .Организационно-производственная деятельность

1.1.1. Общее собрание коллектива
2 раза в год ДК

«Подмосковье»
Сотрудники
учреждения

Рамирес Крибейро 
Н.Е.

1.1.2. Совещания руководителей структурных 
подразделений ежемесячно ДК

«Подмосковье»
Заведующие СП Рамирес Крибейро 

Н.Е.
1.1.3. Собрания руководителей клубных формировани

ежеквартально

ДК
«Подмосковье»

Творческий
отдел,

руководители
клубных

формирований

Федотов Д.С. 
Михеева А.В.

1.1.4. Планерки технического персонала
еженедельно

ДК
«Подмосковье»

Технический
персонал

Муйканович М. 
Щепелева Л.Ц.

1.2. Повышение квалификации
1.2.1. Прохождение курсов повышения квалификации 

сотрудников учреждения, участие в семинарах и 
конференциях.

согласно
графику

М КМ О ,
Н М Ц М О

Сотрудники
учреждения

Макарова Т.Н. 
Зенина Н.Р.

1.2.2. Обучение и аттестация по охране труда сентябрь АНО «ЦПО 
«Талант»

Директор, 
Заведующие СП

Макарова Т.Н. 
Курышин О.А.



1.3.Участие в конкурсных проектах городского округа, в областных и федеральных грантах, премиях
1.3.1. Участие на соискание премии 

Губернатора Московской области «Лучший по 
профессии» среди учреждений сферы культуры 
Московской области

февраль-март Управление
культуры

Сотрудники
учреждения,
руководители

клубных
формирований

Федотов Д.С. 
Михеева А.В. 
Макарова Т.Н. 
Заведующие СП

1.3.2. Участие в конкурсе на соискание ежегодной 
премии Губернатора Московской области «Мы 
рядом» июнь-июль

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения,
руководители

клубных
формирований

Федотов Д.С. 
Михеева А.В. 
Макарова Т.Н. 
Заведующие СП

1.3.3. Участие в конкурсе на соискание ежегодной 
премии губернатора Московской области «Наше 
Подмосковье»

июнь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения,

руководители
клубных

формирований

Федотов Д.С. 
Михеева А.В. 
Макарова Т.Н. 
Заведующие СП

1.3.4. Участие в конкурсе профессионального 
мастерства среди работников культуры и 
искусства городского округа Мытищи

1 квартал Управление
культуры

Сотрудники
учреждения

Федотов Д.С. 
Михеева А.В. 
Макарова Т.Н. 
Заведующие СП

1.3.5. Участие на соискание стипендии 
Главы городского округа Мытищи 

выдающимся деятелям культуры и искусства и 
молодым талантливым 
авторам за 2020г.

ноябрь

Управление
культуры

Сотрудники
учреждения,
руководители

клубных
формирований

Федотов Д.С. 
Михеева А.В. 
Макарова Т.Н. 
Заведующие СП

1.3.6. Участие творческих коллективов в региональных 
всероссийских и международных конкурсах

В течение года

По месту 
проведения

Руководители 
и участники 

клубных 
формирований

Рамирес Крибейро 
Н.Е.
Михеева А.В.

1.4. Предоставление платных услуг
1.4.1. Заключение договоров с руководителями 3 квартал МАУ ЦК Руководители Макарова Т.Н.



клубных формирований «Подмосковье» клубных
формирований

Зенина Н.Р.

1.4.2. Утверждение перечня платных услуг

3 квартал

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения,
руководители

клубных
формирований

Рамирес Крибейро 
Н.Е.
Бессонова Е.М. 
Попов И.И. 
Михеева А.В. 
Ларионова О.В.

1.4.3. Утверждение положения о порядке льготного 
посещения МАУ «Подмосковье» 
при организации платных мероприятий и 

оказания платных услуг.

3 квартал

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Юрист Ларионова О.В.

1.4.4. Заключение договоров на оказание услуг на 
платной основе -  занятия в клубном 
формировании.

В течение 
учебного года

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Заказчики Сидорова Г.В.

1.4.4. Заключение договоров на оказание услуг на 
платной основе. В течение 

года

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Юридические и 
физические 

лица

Ларионова О.В. 
Михеева А.В.

1.5>. Социальное партнерство
1.5.1 Заключение договоров о

социальном партнерстве с учреждениями и
организациями

1 квартал МАУ ЦК 
«Подмосковье»

МАОУ СОШ №19, 
МБДОУ № 52 
«Берёзка», МБУК 
«Мытищинский 
историко
художественный 
музей», МБУ ДО 
«Пироговская 
СДШИ» и др. 
организации

Ларионова О.В. 
Михеева А.В.

1.5.2. Проведение мероприятий в рамках договоров о 
социальном партнерстве

В течение 
года

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

МАОУ СОШ 
№19, МБДОУ № 
52 «Берёзка», 
МБУК
«Мытищинский
историко
художественный

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П



музей», МБУ ДО 
«Пироговская 
СДШИ» и др. 
организации

2. Организация и проведение мероприятий
2.1. Организация и проведение мероприятий гражданско - патриотической направленности

2.1.1. Цикл мероприятий, посвященных 
7 5 -  годовщине Победы:
-концертные программы; 
-вечера-встречи с ветеранами; 
-выставки детского творчества;
- литературно-музыкальные программы;
- квест «Мы помним!»

В течение всег 
периода

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие
коллективы,
посетители
учреждения

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П

2.1.2. Тематические кинопоказы сентябрь-
декабрь

Арцев В.С.

2.1.3. Проведение вечеров воинской славы
сентябрь-
декабрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие
коллективы,
посетители

учреждения,

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П

2.1.4. Цикл мероприятий, посвященных 
Дню городского округа Мытищи

август-
сентябрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П

2.1.5. Проведение торжественных мероприятий 
городского округа Мытищи для социально
незащищенных слоев населения:
-День пожилого человека;
-День слепых «Белая трость»; 
-Международный день глухих; 
-Международный День инвалидов

октябрь
октябрь
октябрь
декабрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Т ворческие 
коллективы, 
посетители 

учреждения, 
пенсионеры, 

инвалиды, 
дети-инвалиды

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П

2.1.7. Цикл мероприятий в рамках программы 
социальной поддержки инвалидов «Доступная 
среда»:
- показ детских спектаклей;
- демонстрация кинофильмов;
- проведение выставок

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие
коллективы,
пенсионеры,

инвалиды,
дети-инвалиды,

посетители

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П



декоративно-прикладного творчества;
- проведение литературно-поэтических вечеро
- проведение концертов 

творческих коллективов

учреждения

2.2. Организация и проведение мероприятий туристско-краеведческой деятельности
2.2.1. Обновление информационного 

сайта, и работа в социальных сетях
еженедельно МАУ ЦК 

«Подмосковье»
Сотрудники
учреждения

Смирнова А.В. 
Кичигина Г.А.

2.2.2. Информационное пополнение интернет-портал 
«Единое информационное пространство 
сферы культуры»

«Афиша Подмосковья -  
туристический портал»

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения

Смирнова А.В. 
Кичигина Г.А.

2.2.3. Размещение анонсов о 
мероприятиях, с использованием сайта 
учреждения, системы «Бегущая строка»

постоянно МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения

Смирнова А.В. 
Кичигина Г.А. 
Муйканович П.М.

2.2.4. Организация мероприятий, посвященных 
празднованию Нового года и Рождества в рамка: 
проекта «Зима в Подмосковье»

январь,
февраль
декабрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.2.5. Организация цикла мероприятий «Лето в
Мытищах», в рамках
проекта «Лето в Подмосковье»

Июль-сентябрь Городской парк Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3. Организация и проведение мероприятий культурно-досуговой деятельности
2.3.1. Новогодние и рождественские мероприятия январь МАУ ЦК 

«Подмосковье»
Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.2. День защитника отечества февраль МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Ветераны,
пенсионеры,

военнослужащи
е,

старшеклассник 
и, молодежь

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.3. Международный женский день 8 Марта март МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Ветераны,
пенсионеры,

представители
трудовых

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП



коллективов
2.3.4. «Проводы зимы» - народное гулянье март городской парк Творческие 

коллективы, 
жители округа

Федотов Д.С.
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.5. День России июнь Онлайн Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.6. Дни деревень август-
сентябрь

Структурные
подразделения

Творческие
коллективы,

жители
деревень

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.7 День открытых дверей август МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Жители
Округа,

Руководители
клубных

формирований

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.8. День городского округа Мытищи сентябрь Площадка 
МАУ ЦК 

«Подмосковье»

Творческие 
коллективы, 

Приглашенные 
артисты 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.9. Фестиваль танцевальной музыки «Зелень» Площадка 
МАУ ЦК 

«Подмосковье»

Творческие 
коллективы, 

Приглашенные 
артисты 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.10. День пожилого человека сентябрь-
октябрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Ветераны,
пенсионеры

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.11. Конкурс «Миссис Золотая осень» октябрь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Ветераны,
пенсионеры

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.10 Фестиваль «Дружба народов» октябрь ДК
«Подмосковье»
ДК
«Поведники»

Школьники,
молодежь

Рамирес Крибейро 
И.Р.
Творческий отдел 
Заведующие СП



2.3.11. Фестиваль «Молодые голоса Подмосковья» ноябрь «Сороки некий 
Клуб»

Творческие
коллективы

Подмосковья

Курышин О.А. 
Хасянова З.Р.

2.3.12. Фестиваль поэзии «Великая Победа» ноябрь ДК «Клязьма Т ворческие 
коллективы, 

жители округа

Матюнина М.Е. 
Лукьяненко О.С. 
Творческий отдел  
Заведующие СП

2.3.13. День матери ноябрь МДК «Яуза» пенсионеры,
представители

трудовых
коллективов

Федотов Д.С. 
Творческий отдел  
Заведующие СП

2.3.14. Кинофестиваль «Иллюзион» декабрь ДК
«Поведники»

Т ворческие 
объединения 

России

Рамирес Крибейро 
И.Р.
Федотов Д.С. 
Твоческий отдел

2.3.15. День Побед декбрь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Творческие 
коллективы, 

жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел  
Заведующие СП

2.3.16. Новогодние мероприятия для детей, молодежи 
и пожилых людей

декабрь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Школьники Федотов Д.С. 
Творческий отдел  
Заведующие СП

2.3.17. Концерты и спектакли профессиональных 
артистов:
- для детей
- для взрослых
- молодежи

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Посетители
учреждения

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.3.18. Цирковые программы для детей в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Посетители
учреждения

Михеева А.В.

2.3.19. Дистанционная форма «Летняя площадка» для 
детей и подростков

Июль -  август Онлайн Подписчики Журавлева В.С. 
Кичигина Г.А.

2.4 Организация и проведение мероприятий художественно-эстетической деятельности
2.4.1. Музыкальный лекторий 

«Мировое наследие»
по спец, плану МАУ ЦК 

«Подмосковье»
Школьники, 

воспитанники 
МОУ ДО

Федотов Д.С.

2.4.2. Проведение открытых уроков, мастер-классов 
выставок детских рисунков и поделок декоративн

январь
март

Онлайн Участники
клубных

Творческий отдел



- прикладного искусства клубных формирований. май формирований,
родители

2.4.3. Участие в Областных и Всероссийских конкурса 
фестивалях народного творчества, выставочных 
проектах художественного 
творчества

в течение года М КМ О  
МК РФ 
Онлайн

Участники
клубных

формирований

Заведующие СП

2.4.4. Отчетные концерты творческих коллективов
в течение года МАУ ЦК 

«Подмосковье»
пенсионеры, 

жители округа
Федотов Д.С.

2.5. Организация и проведение мероприятий по пропаганде здорового образа жизни, профилактике 
правонарушений и потребление психоактивных веществ и наркотических средств

2.5.1. Концертно - игровые программы 
для детей:

-День защиты детей;
-День знаний.

июнь
сентябрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
клубных

формирований,
дошкольники,

школьники

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.5.2. «За здоровый образ жизни» - 
концерты творческих коллективов

в течение года М АУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
клубных

формирований,
школьники,
молодежь,
родители

Федотов Д.С.
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.5.3. Театральные показы театра «Домой» для 
социально - незащищенных слоев населения

в течение года М АУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники 
коллектива 

«Тоже театр», 
школьники, 
молодежь, 

пенсионеры, 
жители округа

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие С П

2.5.4. Выставка рисунков и плакатов: 
«Здоровый образ жизни»

2 раза в год МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
клубных

формирований,
родители,

школьники,
молодежь

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.5.5. Тематические мультпоказы МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
клубных

Федотов Д.С. 
Творческий отдел



формирований,
родители,

школьники,
молодежь

Заведующие СП

2.5.6. «Волшебный экран» - показ мультфильмов в д м  
школьных каникул

январь
март
июнь

ноябрь

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Школьники,
дошкольники,

посетители
учреждения

Федотов Д.С. 
Творческий отдел 
Заведующие СП

2.6. Организация и проведение мероприятий по безопасности учреждения
2.6.1. Проведение инструктажей:

-по вопросам охраны труда;
- по вопросам ГО и ЧС;
- по вопросам обеспечения пожарной 
безопасности
-по вопросам антитеррористической безопасност

постоянно МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.2. Обновление паспорта безопасности

по
необходимости

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения,

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.3. Организация мер безопасности при 
подготовке и проведении массовых мероприятий

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения,

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.4. Организация пропускного режима в учреждении

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сотрудники
учреждения

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.5. Организация ТО и ППР комплекса 
КТС

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
иные
организации,
имеющие

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю.



соответствующи 
е лицензии

Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.6. Организация оперативного реагирования на 
сигнал КТС

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
иные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б. 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.7. Организация ТО и ППР системы 
видеонаблюдения

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
нные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б. 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М ,Е. 
Михеева С. В.

2.6.7. Организация ТО и ППР системы пожарной 
сигнализации

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
нные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.8. Организация ТО и ППР системы речевого 
оповещения

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
нные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б. 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.9. Организация ТО и ППР комплекса 
радиоканальной связи с прямым выходом на ПЧ

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
нные
организации,
имеющие

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б. 
Лапшина Е. Ю.



соответствующи 
е лицензии

Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.10. Организация ТО и ППР системы пожаротушения

постоянно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
иные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.6.11. Организация проведения медицинского 
осмотра

ежегодно

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Сертифицирова
иные
организации, 
имеющие 
соответствующи 
е лицензии

Макарова Т.Н. 
Курышин О. А. 
Кузьмичева Г. А . 
Лапшинова М. Б . 
Лапшина Е. Ю. 
Матюнина М .Е. 
Михеева С. В.

2.7. Организация и проведение мероприятий по укреплению материально-технической базы учреждения
2.7.1. Текущий ремонт помещений МАУ ЦК 

«Подмосковье»
в течение года МАУ ЦК 

«Подмосковье»
Строительные

организации
Технический

отдел

Жаворонков А .А . 
Муйканович М. 
Смирнов М.Е.

2.7.2. Приобретение костюмов и сценического реквизит в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Бессонова Е.М. 
Пехтерев А.А.

2.7.3. Подготовка учреждения к началу отопительного 
сезона

август-сентябр| МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Инженерная
служба

Жаворонков А .А . 
Попов И.И. 
Муйканович М. 
Смирнов М.Е.

2.7.4. Организация проведения торгов по закупкам 
товаров, выполнению работ 
и оказанию услуг для обеспечения нужд 
учреждения

согласно
графику

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Бессонова Е.М. 
Попов И.И.

2.7.5. Заключение муниципальных согласно МАУ ЦК Участники Бессонова Е.М.



контрактов по итогам проведенных 
торгов

графику «Подмосковье» торгов Попов И.И.

2.7.6. Технический надзор и приемка выполненных 
работ

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Бессонова Е.М. 
Попов И.И.

2.7.7. Заключение договоров на коммунальные услуги 
ЖКХ

январь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Инженерная
служба

Бессонова Е.М. 
Попов И.И.

2.7.8. Заключение договоров на техническое 
обслуживание инженерных систем

январь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Инженерная
служба

Бессонова Е.М. 
Попов И.И.

2.7.9. Разработка планов-графиков и
планов закупок на 2020г. для нужд учреждения в течение года

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Контрактный
управляющий

Бессонова Е.М.

2.7.10. Техническая поддержка в работе с 
системами ЕИС, ЕАСУЗ, ЭМ ЕАСУЗ в течение года

МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Контрактный
управляющий

Бессонова Е.М.

2.7.11. Приобретение необходимого оборудования для 
учреждения (оргтехника, музыкальные 
инструменты, мебель).

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Бессонова Е.М.

2.7.12. Заключения договоров по обслуживанию 
охранных систем, автоматических пожарных 
сигнализаций и систем оповещения

январь МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники
торгов

Бессонова Е.М. 
Хлыстунов Е.С.

2.7.13. Оснащение помещений и прилегающей 
территории специализированными указателями 
и оборудованием по программе «Доступная 
среда»

в течение года МАУ ЦК 
«Подмосковье»

Участники 
торгов, инженер 

ведущий 
(специалист по 
охране труда)

Попов И.И. 
Курышин О.А. 
Зенина Н.Р.




